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DOCUMENTAÇÃO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 
 

ÓRGÃO: Secretaria Municipal de Educação  

SETOR REQUISITANTE: Fundo Municipal de Educação – Fme. 

RESPONSÁVEL PELA DEMANDA: Adenilton da Silva  

CARGO/FUNÇÃO: Secretario Municipal de Educação 

 
1. OBJETIVO. 

 

O presente Termo de Referência tem por objeto A Contratação de Empresa Especializada na 

Prestação de Serviços Gráficos e Comunicação Visual, sob demanda e de forma parcelada, visando 

atender às demandas do Fundo Municipal de Educação – FME, pessoa jurídica de direito público, 

devidamente inscrito no CNPJ-MF 45.121.023/0001-9, com sede na Av. Gilberto Carvelli, s/nº, Centro, 

representado neste ato por Adenilton da Silva, Secretário Municipal de Educação, Portaria n° 

008/2025  e das unidades vinculadas à Secretaria Municipal de Educação para o restante do ano de 

2026, no Município de Santana do Araguaia – PA. 

1.2. - A contratação contempla a execução de serviços diversos, incluindo impressão gráfica, produção 

de materiais institucionais, educativos, bem como serviços de comunicação visual, conforme 

especificações, quantitativos e condições estabelecidas neste Termo. 

Trata-se de serviço de natureza contínua, essencial ao funcionamento das atividades administrativas, 

pedagógicas e institucionais da Secretaria Municipal de Educação. 

 
2. PLANILHA DESCRITIVA COM A QUANTIDADE DE MATERIAL A SER CONTRATADA: 

 

ITEM UND. QUANT. DESCRIÇÃO DE SERVIÇOS 

01 UND 20.000 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE CARTAZ DE PAPEL 60 x 45 

CM. 

02 UND 10.000 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE FOLDERS COLORIDO 

24X33 COUCHE 90GRS VINCADO.(1) 

03 UND 20.000 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE FOLDER: 15x20.5cm, 4x0 

CORES, Escala Europa em COUCHÉ L2 FOSCO 115g. CTP 

Incluso. 

04 UND 500 CONFECÇÃO DE CARTAZ: 45x60 cm, Escala Europa em 

COUCHÉ L2 FOSCO 115g. CTP Incluso.  

05 M² 150 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE PAINEL DE FACHADA C/ 
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FERRO (2,00 x 1,00). 

06 M² 1.000 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE ADESIVO PERFURADO 

PARA VIDRO. 

07 BLC 1.500 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE BLOCO FIC-FICHA DE 

IDENTIFICAÇÃO CADASTRAL 50x1 (TAMANHO A4 – 

297x210MM). 

08 BLC       600 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE BLOCO PARA 

REQUESIÇÃO DE ABASTECIMENTO 2 VIAS NUMERADA 

SEQUENCIALMENTE (TAMANHO 160mm x115mm) 

GRAMATURA 70 g/M². 

09 UND 2.000 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE ADESIVO: 20x10 cm, 

COLORIDO, IMPRESSÃO EM VINIL ADESIVO. 

10 M² 50 SERVIÇO DE ENVELOPAMENTO DE VEÍCULO (3,00 x 

1,00). 

11 M² 2.500 SERVIÇO DE IMPRESSÃO DE BANNER (1.20 X 1,00) 

12 M² 500 SERVIÇO DE IMPRESSÃO DE FAIXA DE LONA (3,00 x 

1,00). 

13 M² 50 SERVIÇO DE IMPRESSÃO DE OUTDOOR EM LONA (9,00 

X 3,00). 

14 UND       10.000 PASTAS COM BOLSO 31X45 NO COUCHE 250G 

LAMINADO. 

15 M² 2.500 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE IMPRESSÃO DE 

ADESIVOS. 

16 SRV 50 SERVIÇO DE CONFECÇÃO  E INSTALAÇÃO DE 

PLOTAGEM DE VEÍCULOS TIPO PASSEIO (PADRÃO 

HACTHABACK) CAMINHONETE (PADRÃO HILUX, 

RANGER, FRONTIER, TRITON, AMAROCK OU 

S10)CABINE SIMPLES OU DUPLA, COM IMPRESSÃO 

DIGITAL, RESOLUÇÃO MÍNIMA 1440 DPI EM VINIL 

ADESIVO CALANDRADO POLIMÉRICO DE 0,8mm COM 

DURABILIDADE DE 5 ANOS APLICAÇÃO DE VERNIZ 

PROTETOR PARA AUMENTO DE DURABILIDADE DE 

IMPRESSÃO (GARANTIA MÍNIMA DE 01 ANO).. 

17 SRV 12.000 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE PULSEIRA 

PERSONALIZADA BOPP. 

18 SRV 12.000 

 

SERVIÇO DE CONFCÇÃO DE PULSEIRA 

PERSONALIZADA DE PAPEL. 

19 SRV 12.000 SERVIÇO DE CONFECÇÃO DE ABANADOR DE PAPEL 

PERSONALIZADO, 280 X2 10MM PAPEL COUCHE 250G. 
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20 MT² 500 CONFECÇÃO DE ADESIVOS IMPRESSÃO VINIL 

BRANCO BRILHO 1.440dpi 

21 MT² 500 CONFECÇÃO DE ADESIVOS IMPRESSÃO VINIL 

BRANCO FOSCO 1.440dpi 

22 MT² 500 ADESIVO BRILHO COM MEIO CORTE RED 3 X 3 

23 MT² 500 ADESIVO BRILHO COM MEIO CORTE QUAD. 5 X 5 

24 MT² 600 ADESIVO BRILHO COM MEIO CORTE RED 4 X 4 

25 BLC 100 BLOCO DE NOTIFICAÇÃO 16,5X24 4X1 NUMERADO C/ 

CARBONO 

26 BLC 100 BLOCO AUTOCOPIATIVO 1X0 10 X 15 CM 2 VIAS 50X2 

27 BLC 100 BLOCO DE ADVERTÊNCIA 16,5X24 4X1 NUMERADO C/ 

CARBONO 

28 UND 5.000 CAPA DE PROCESSO 1X0 COR 31 X 45 M 

29 UND 5.000 CAPA DE PROCESSO CARTOLINA 180G 31 X 45 M 

30 UND 500 BANNER – formato 90 x 120 cm 

31 UND 500 BANNER – formato 1,20 x 0,80 

32 UND 500 BANNER EM LONA FORMATO 1,45 X 0,90 M 

33 UND 500 BANNER EM LONA FORMATO 2,00 X 1,20 M 

34 UND 500 BANNER EM LONA – formato 60 x 90cm 

35 UND 500 BANNER EM LONA– formato (1,20 X 1,00) 

36 UND 5.000 CARTAZ 48 X 64 CM Especificação: Papel Couchê Brilho 

120g, Impressão Policromia 

37 UND 5.000 CARTAZES EM PAPEL COUCHE 115 G/M², 4/0 CORES, 

FORMATO 650x450 mm. 

38 UND 2.000 CRACHÁ MATERIAL 100% PVC Laminado 

Formato Cracha: 54 x 86mm Espessuras: 0,30mm 0,46mm 

0,76mm Acabamentos : Película protetora overly Protetores 

PVC rígido Protetores de Plástico Transparente Cordão 

Personalizado Cordão Digital Personalizado Jacaré Retrátil ou 

Ioio Furo 

39 UND 2.000 CRACHÁ  PAPEL  CARTÃO  Triplex  300g 

Formato: 105mm x 150mm Extras: Dois Furos - Sem Cordão 

Cores: 4 Cores frente Acabamento: Cantos retos 

40 MIL 5.000 CREDENCIAL – CRACHÁ COM FURO E CORDÃO 100 X 

150 MM 

41 UND 10.000 CONFECÇÃO DE ENVELOPES 24X34 

PERSONALIZADOS 
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42 UND 10.000 CONFECÇÃO DE ENVELOPES 37X47 

PERSONALIZADOS 
 

3. JUSTIFICATIVA. 
3.1. A presente contratação justifica-se pela necessidade contínua de serviços gráficos e de 

comunicação visual indispensáveis ao desenvolvimento das atividades institucionais, administrativas e 

pedagógicas da Secretaria Municipal de Educação. 

Considerando que: 

 O saldo contratual anterior encontra-se esgotado;  

 Há demanda permanente decorrente das ações educacionais, projetos pedagógicos e eventos do 

calendário escolar;  

 A ausência desses serviços compromete a divulgação institucional, organização de eventos e 

execução de políticas públicas educacionais;  

torna-se necessária a contratação emergencial/temporária (ou transitória) até a conclusão de novo 

processo licitatório regular. 

Os serviços abrangem suporte às seguintes ações: 

 Projetos pedagógicos e formação continuada;  

 Eventos escolares (Jornada Pedagógica, Festa Junina, Semana da Pátria, Jogos Escolares, entre 

outros);  

 Campanhas institucionais e educacionais;  

 Atendimento às unidades escolares da rede municipal.  

Adicionalmente, destaca-se que tais ações possuem relevante impacto social, educacional e cultural, 

contribuindo para: 

 Fortalecimento das políticas públicas educacionais;  

 Integração entre escola e comunidade;  

 Valorização da cultura local;  

 Eficiência na comunicação institucional.  

A contratação observa os princípios da Administração Pública, especialmente os da continuidade do 

serviço público, eficiência e economicidade, previstos na Lei nº 14.133/2021. 

A presente contratação está fundamentada na Lei 14.133/2021, especialmente: 
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 Art. 6.º, inciso XXIII (definição de serviços contínuos); 

 Art. 18 (planejamento da contratação); 

 Art. 82 a 86 (Sistema de Registro de Preços, se aplicável); 

 Art. 105 e 106 (vigência de contratos contínuos); 

 Art. 117 (gestão e fiscalização contratual). 

 
1. ENTREGA E CRITÉRIO DE ACEITAÇÃO DO OBJETO. 
2. O prazo para entrega dos materiais objeto deste Termo de Referência será de até 10 (dez) dias 

corridos, contados a partir da data de recebimento da Ordem de Serviço ou instrumento 

equivalente, devidamente emitido pela Administração. 

3. 3.2. A contratada deverá observar rigorosamente as especificações técnicas e condições 

estabelecidas, responsabilizando-se pela qualidade, integridade e conformidade dos materiais 

entregues. 

4. 3.3. Eventuais prorrogações de prazo somente serão admitidas mediante justificativa formal, 

devidamente comprovada, e previamente autorizada pela Administração, nos termos da legislação 

vigente, em especial a Lei nº 14.133/2021. 

5. 3.4. O descumprimento injustificado do prazo estabelecido sujeitará a contratada às sanções 

administrativas  

 
6. MEMBROS DE EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAÇÃO. 

 

 

 

 
___________________________ 
GEDSON DE SOUZA LEMES 

Elaborador de DFD 
Conforme Portaria nº194/2025 
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                                                                 ________________________ 
ADENILTON DA SILVA 

Secretário Municipal de Educação 
Portaria nº 008/2025 

 

 

 

Santana do Araguaia / PA, 25 de Maio de 2026.  
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